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= Prefeitura Municipal de Ibatiba -ES
LEI N°. 533, de 06 de Marco de 2009.

DISPOE SOBRE A CONCESSAO E
O PAGAMENTO DE DIARIAS.

O Prefeito do Municipio de Ibatiba, Estado do Espirito Santo, faz saber que a Camara
Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte lei:

Art. 1°. O Prefeito, Vice-Prefeito, Vereadores, Secretarios Municipais, Assessores e
Servidores dos Poderes Executivo e Legislativo Municipal que se deslocarem da sede do
Municipio, a servi¢o, a trabalho ou para participar em cursos, seminarios, congressos ou
eventos de capacitacdo profissional, fazem jus a percepcdo de diaria de viagem para
fazer face as despesas com alimentacdo e hospedagem, desde que seja configurado
interesse publico ou em representatividade do Municipio.

§ 1° A diaria de viagem serd devida, também, a servidores cedidos aos Poderes
Executivo e Legislativo Municipal de Ibatiba por qualquer 6érgdo da Administracao Publica.

§ 2° Sera vedado o pagamento de didria cumulativamente com outra retribuicdo de
carater indenizatério de despesas com alimentacao e estadia.

§ 3°. E vedada a concess&o de diarias aos sabados, domingos e feriados, ressalvadas os
casos de cursos, congressos e seminarios, desde que autorizados pelo Chefe do Poder e
devidamente comprovados.

8 4°, Entende-se por Municipio, os conselhos municipais, as Secretarias Municipais ou
orgaos do Poder Executivo e Legislativo.

Art. 2°. Os valores das diarias de viagem sdo os constantes na Tabela do Anexo |, que
serdo atualizados anualmente por Decreto do Executivo, utilizando como indice oficial o
INPC.

Paradgrafo unico. A concessao de diaria fica condicionada a existéncia de cotas
or¢camentéria e financeira disponiveis a cada unidade.

Art. 3°. E competente para autorizar a concessio de diaria e o uso do transporte a ser
utilizado na viagem, o Prefeito ou Secretario Municipal, e no ambito do Poder Legislativo o
Presidente da Camara, admitida a delegacéo de competéncia através de Portaria.

8§ 1°. As diarias deverao ser solicitadas, previamente, através do formulario Solicitacao de
Diarias, constante do Anexo Il, que serd encaminhado a Contabilidade, devidamente
aprovado pelo Prefeito e/ou Presidente da Camara, antes do inicio do deslocamento, para
gue possam ser empenhadas previamente.

§ 2°. A diaria de viagem poderé ser paga antecipadamente, apds autorizacdo do Prefeito
e/ou do Presidente da Camara e, desde que a Solicitacdo de Diaria de Viagem seja
enviada a Contabilidade em no minimo 48 (quarenta e oito horas) antes do inicio do
deslocamento.
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§ 3°. Nos casos de emergéncia, em que ndo haja tempo de providenciar a Solicitacdo de
Diaria, nos termos do § 2°, o processo de concessdo ocorrera normalmente, desde que
autorizado pelo Prefeito e/ou Presidente da Camara.

8§ 4°. Os meios de transporte a serem utilizados serdo autorizados levando-se em conta,
em cada caso, a urgéncia da viagem e o custo das despesas.

§ 5° Excepcionalmente podera ser autorizado, pelo Prefeito e/ou Presidente da Camara,
0 pagamento de diaria quando da utilizacdo de veiculos particulares, tendo em vista a
urgéncia da viagem, devidamente comprovada, e a inexisténcia de veiculos oficiais
disponiveis no Municipio.

8§ 6°. O servidor ou agente politico que receber didria de viagem e ndo se afastar da sede,
por qualquer motivo, fica obrigado a restitui-la integralmente, no prazo de até 03 (trés)
dias Uteis ap6s o periodo previsto para o inicio do deslocamento, sob pena de
responsabilidade.

Art. 4°. A diaria é devida sempre que for necessario a pernoite do servidor ou agente
politico, devendo constar sempre na prestacao de contas a hora da partida e a hora do
retorno ao municipio.

Paragrafo unico. Quando nao for necessario a pernoite do servidor e agente politico, e o
afastamento for superior a 06 (seis) horas o mesmo fara jus a meia diaria.

Art. 5°. A diaria ndo sera devida nos seguintes casos:
| - quando o afastamento for inferior a 06 (seis) horas;

Il - guando dispuser de alimentacédo e hospedagem incluida em evento para o qual esteja
inscrito;

Il - ndo seja de interesse publico eminente;
IV - seja exclusivo interesse do agente publico ou do Servidor;

V - quando o deslocamento se der para municipios limitrofes sem necessidade de
pernoite.

Art. 6°. Em todos os casos de deslocamento que ensejar o pagamento de diarias de
viagem é obrigatoria a apresentacdo do relatorio circunstanciado do evento, curso,
viagem ou similar, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis subsequentes ao retorno a sede,
devendo para isso utilizar o formulario constante do Anexo Il — Relatério de Viagem,
sendo obrigatdria a restituicdo dos valores relativos as diarias recebidas em excesso,
caso as tenha recebido antecipadamente, sob pena de responsabilidade.

§ 1° Caso a viagem ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas e pagas
antecipadamente, ocorrera 0 ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo
prorrogado, mediante justificativa fundamentada e autorizacdo do Prefeito e/ou do
Presidente da Camara.
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§ 2°. Deverao ser anexados, obrigatoriamente, ao Relatorio de Viagem os comprovantes
de permanéncia no local de destino, tais como: certificados, declaragbes, atestados,
dentre outros.

8§ 3°. O descumprimento do disposto no caput deste artigo, sujeitara o agente publico ao
desconto integral, imediato em folha, dos valores de diaria recebidos, sem prejuizo de
outras sancoes legais.

8 4° A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestacdo de contas é,
respectivamente, da autoridade concedente e dos agentes publicos solicitantes.

§ 5° Para atendimento dos mandamentos insculpidos na Lei Federal n® 4.320/64, o
servidor ou agente politico que estiverem em alcance, ou seja, que nao tiver prestado
contas, ndo teré direito a outras diarias.

Art. 7°. O Municipio podera efetuar o reembolso aos agentes publicos e servidores, de
despesas que porventura ocorrerem durante o deslocamento, tais como: combustivel,
pedagio, estacionamento, pecas e servicos mecanicos no caso de pane no veiculo,
reboque, taxi, passagens aéreas ou outras despesas correlatas.

§ 1° As despesas sO serdo reconhecidas e reembolsadas quando forem utilizados os
veiculos oficiais do Municipio de Ibatiba, desde que devidamente autorizadas pelo
Prefeito e/ou Presidente da Camara.

§ 2°. Para as despesas referidas no caput deste artigo, deverdo ser apresentadas notas
fiscais ou comprovantes legais idéneos, extraidos com os dados da Prefeitura Municipal
de Ibatiba e/ou Camara Municipal de Ibatiba.

§ 3° Para cumprimento do disposto no § 2° deste artigo, os veiculos do Municipio
deverdo possuir, anotados em um cartao plastificado, todos os dados do Poder Executivo
e/ou Legislativo necessarios a emissdo dos comprovantes, se 0 mesmo possuir condi¢cdes
para a anotacao.

Art. 8°. O pagamento de diarias instituido por esta Lei tera carater indenizatorio, com
vistas a custear a alimentacédo e hospedagem durante a viagem dos agentes politicos e
servidores do Municipio, ndo integrando o respectivo vencimento/remuneracdo para
quaisquer efeitos.

Paragrafo unico. Fica limitado em 15 (quinze) diarias mensais o custeio previsto no
artigo anterior, exceto no caso de servidores ocupantes de cargos de motorista.

Art. 9° As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta de dotagdes do orcamento
vigente.

Art. 10. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as disposicdes
em contrario, em especial a Lei. 453, de 25 de fevereiro de 2005.
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Ibatiba — ES, 06 de marco de 2009.

Dr. LINDON JONHSON ARRUDA PEREIRA
Prefeito

Certidédo de Publicacéo

Certifico para os devidos fins nos termos do art. 19 dos Atos das
Disposi¢cGes Transitéorias da Lei Organica Municipal, que a
presente Lei foi publicada no quadro de aviso da Prefeitura em
06 de margo de 2009.

ALINE GOMES PEREIRA
Chefe de Gabinete
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ANEXO |

DESTINO PREFEITO, VICE E SECRETARIOS E SERVIDORES
EDIS ASSESSORES
Dentro do Estado 200,00 150,00 70,00
Fora do Estado 300,00 250,00 100,00

Ibatiba — ES, 06 de marco de 2009.

Dr. LINDON JONHSON ARRUDA PEREIRA

Prefeito
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