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Dispde sobre regras e diretrizes
para a atuacdo do agente de
contratacdo, da equipe de apoio e
da comissdo de contratacdo, no
ambito da Camara Municipal de
Ibatiba, nos termos § 3°do art.
8°da Lei n°14.133, de 1° de abril
de 2021 - Lei de Licitacdes e
Contratos Administrativos, e da
outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE IBATIBA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO FAZ
SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU SANCIONO A SEGUINTE
LEI:

DESIGNACAO DO AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 1° A designacdo do agente de contratacdo serd realizada pela autoridade maxima do
Orgao e devera conter todos os agentes atuantes e possiveis substitutos.

Art. 2° A indicacdo do agente de contratacdo deverd constar em campo especifico do
edital de licitacdo e em documento anexo aos autos do processo licitatorio.

Art. 3° O agente de contratacdo podera ser substituido por outro agente, mediante ao
afastamento ou impedimento legal do agente titular.

Art. 4° Nas licitagcdes que envolvam bens ou servicos especiais, 0 agente de contratacéo
poderd ser substituido por comissdo de contratagdo formada por no minimo, 3 (trés)
membros, conforme estabelece o § 2° do art. 8o da Lei no 14.133, de 2021.

DA EQUIPE DE APOIO

Art. 5° A equipe de apoio para auxiliar o agente de contratacdo ou a comissdo de
contratacdo em licitacBes devera observar os requisitos do art. 7° da Lei no 14.133, de
2021.

Art. 6° A indicacdo da equipe de apoio, designada por portaria, sera realizada pela
autoridade competente e sera registrada em campo especifico do edital e em documento
anexo aos autos do processo licitatorio.
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Art. 7° A equipe de apoio de que trata o art. 5° desta Lei podera ser composta por terceiros,
desde que demonstrado que ndo incorra nos impedimentos legais.

Geme

DA COMISSAO DE CONTRATACAO

Art. 8° A comissdo de contratacdo deve estar de acordo com os requisitos estabelecidos
no art. 7° da Lei no 14.133, de 2021, entre um conjunto de agentes publicos indicados
pela Administracdo, em carater permanente ou especial, com a funcdo de receber,
examinar e julgar documentos relativos as licitagces e aos procedimentos auxiliares.

Paragrafo unico. A comissdo de que trata o caput do art. 8° desta Lei seré formada por,
no minimo, 3 (trés) membros, e sera presidida por um deles.

Art. 9° Na licitacdo pela modalidade dialogo competitivo, a comissdo sera composta de
pelo menos 3 (trés) servidores efetivos pertencentes aos quadros permanentes da
Administracdo, admitida a contratacdo, de profissionais para assessoramento técnico da
comisséo.

DOS REQUISITOS PARA A DESIGNACAO DO AGENTE DE CONTF&ATA(}AO,
DA EQUIPE DE APOIO E DA COMISSAO DE CONTRATACAO

Art. 10. Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto desta Lei
deverdo preencher os seguintes requisitos:

| - ser, preferencialmente, servidor efetivo dos quadros permanentes da Administracéo
Publica;

Il - possuam atribui¢Ges, preferencialmente, relacionadas a licitagdes e contratos ou
possuam formacdo compativel ou qualificacdo atestada por certificacdo profissional
emitida por escola de governo criada e mantida pelo poder pablico; e

1l - ndo ser cOnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administracdo nem ter com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil.

8 1° Para fins do disposto no inciso 111 do art. 10, consideram-se contratados habituais as
pessoas fisicas e juridicas cujo histdrico recorrente de contratacdo com o 6rgdo ou com a
entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratacoes.

8 2° A vedacao de que trata o inciso 111 do art. 10 incide sobre o agente pablico que atue
em processo de contratacdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o
licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.
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Art. 11. O encargo de agente de contratagdo, de integrante de equipe de apoio, de
integrante de comissdo de contratacdo, ndo podera ser recusado pelo agente puablico.

8 1°Na hipodtese de deficiéncia ou de limitagbes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribuicfes, o agente publico deverad comunicar o fato ao seu
superior hierarquico imediato.

8 2° Na hipotese prevista no 8 1o desta lei, a autoridade competente podera providenciar
a qualificacdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribuicfes, conforme a
natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificacao
requerida.

8 3°0Os agentes de contratacdo e seus respectivos substitutos serdo designados
obrigatoriamente entre servidores efetivos dos quadros permanentes da Administracédo
Publica, salvo se existirem razGes, expressamente demonstradas que demonstrem a
auséncia de disponibilidade dos referidos agentes publicos.

Art. 12. Fica vedada a designacdo do mesmo agente publico para atuacdo simultanea em
funcdes mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregacédo de funcdes,
de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na
respectiva contratacao.

Paragrafo unico. A segregacéo de funcdes deverd ser observada levando em consideragdo
a capacidade de pessoal e a estrutura operacional, orcamentaria e financeira existente.

Art. 13. Deverao ser observados as vedacdes dispostas no art. 9o da Lei no 14.133, de
2021, quando da designacdo do agente publico para atuar na area de licitacdes e contratos
e do terceiro que auxilie a conducdo da contratacdo na qualidade de integrante de equipe
de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que
preste assessoria técnica.

DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO DO AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 14. Caberd ao agente de contratacdo, em especial:

| - tomar decisdes em prol da boa conducéo da licitagdo, impulsionando o procedimento,
inclusive demandando as areas internas das unidades de compras descentralizadas ou ndo,
0 saneamento da fase preparatoria, caso necessario;

Il - acompanhar os tramites da licitacdo, promovendo diligéncias, se for o caso, para o
cumprimento do plano anual de contratagdes;
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sesi 111 - conduzir a sessdo publica da licitacdo, promovendo as seguintes acdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital
e a0s seus anexos e responder 0s recursos administrativos interpostos, além de poder
requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo desses documentos;

b) verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no edital, em
relagdo a proposta melhor classificada;

c) coordenar a sessdo publica;

d) verificar e julgar as condicdes de habilitagéo;

e) sanar erros ou falhas que ndo alterem a substéncia das propostas;

f) sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia dos documentos de habilitacdo e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos,
atribuindo- Ihes eficécia para fins de habilitacdo e classificacéo;

g) receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares,
previstos no art. 78 da Lei no 14.133, de 2021, observados os requisitos definidos em
regulamento;

h) negociar, quando for o caso, condi¢cdes mais vantajosas com o primeiro colocado;

I) indicar o vencedor do certame;

J) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

k) encaminhar o processo devidamente instruido, ap6s encerradas as fases de julgamento
e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para
adjudicacao e homologacao, quando for o caso.

§ 1° O agente de contratacdo serd auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, e
respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela
atuacdo da equipe.

§ 2°A atuacdo do agente de contratacdo na fase preparatoria deve se ater ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugdo processual,
eximindo-se do cunho operacional da elaboracdo dos estudos preliminares, projetos e
anteprojetos, termos de referéncia e pesquisas de prego.

8 3° O agente de contratacdo podera delegar a competéncia disposta nos incisos I e Il do
art. 14 desta Lei, desde que justificadamente.
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8 4° O agente de contratagdo podera solicitar manifestacdo da assessoria juridica ou de
outros setores do 6rgdo ou da entidade, bem como do 6rgéo de controle interno, a fim de
subsidiar suas decisoes.

8 5°Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratagdo deve avaliar as
manifestagcdes de que tratam o § 4°do art.14 desta Lei, para corrigir, se for o caso,
eventuais disfungdes que possam comprometer a efetividade da medida que seré& adotada.

DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO DA EQUIPE DE APOIO E DA
COMISSAO DE CONTRATACAO

Art. 15. Caberd a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo ou a comissao de
contratacdo na sessao publica da licitagéo.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio podera solicitar manifestacdo técnica do 6rgao de
assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgao ou da entidade licitante, bem como
do érgdo de controle interno, para o desempenho das funcdes.

Art. 16. Cabera a comissao de contratacdo substituir o agente de contratacdo, quando a
licitagdo envolver a contratacdo de bens ou servicos especiais;

Art. 17. Conduzir a licitacdo na modalidade didlogo competitivo, observado, no que
couber, o disposto nos artigos 12, 13 e 14 da lei no 14.133, de 2021.

Art.18. Sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de habilitacdo
e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos,
atribuindo-lhes  eficacia para fins de habilitacio e classificacdo; e

Art. 19. Receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares,
previstos no art. 78 da Lei no 14.133, de 2021 observados os requisitos definidos em
regulamento.

Paragrafo Gnico. Os membros da comissdo de contratacdo quando substituirem o agente
de contratacdo, na forma do inciso art 16. desta Lel, responderdo solidariamente por todos
0s atos praticados pela comissao, ressalvado o membro que expressar posi¢do individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido
tomada a deciséo.

Art. 20. A comissdo de contratacdo poderd solicitar manifestacdo técnica do 6rgéo de
assessoramento juridico ou de outros setores do 0rgao ou da entidade licitante, bem como
do érgdo de controle interno, a fim de subsidiar sua deciséo.
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Art. 21. O agente de contratagdo, fard jus ao recebimento de gratificacdo especial
equivalente 30% (trinta por cento) do salario base, desde que desempenhe efetivamente
sua fungao.

Art. 22. A percepcéo da gratificagdo especial € devida quando o servidor estiver no efetivo
exercicio das atribuicdes da funcao.

Art. 23. A gratificacdo especial correspondente ndo se incorpora ao vencimento do
servidor efetivo, em nenhuma hipotese e para quaisquer fins, devendo ser suprimida
quando cessar 0 exercicio ou a designacdo da funcdo de integrante da Comissdo de
Contratacdo ou Agente de Contratacdo, a qualquer tempo ou titulo.

Art. 24. Os integrantes da equipe de apoio, quando atuantes no transcorrido de todo o
processo licitatério fardo jus ao recebimento individual de gratificacdo especial
equivalente a 25% (vinte e cinco por cento) do salario base, desde que desempenhem
efetivamente sua funcdo.

Art. 25. Os recursos para cobertura das despesas decorrentes da presente Lei correrdo por
conta das dotagdes proprias da Camara Municipal.

DA FORMA DE NOMEACAO

Art. 26. Todas as funcgdes criadas através desta Lei, terdo as indicacfes dos servidores por
meio de portaria, assinada pela autoridade méaxima competente.

Art. 27. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 28. Revogam-se as Leis n® 130 de 2017 e 199 de 2021.

Autor: Mesa Diretora da Camara Municipal.
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